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 بسمه تعالي

 )دستورالعمل تشكيل شركتها و اتحاديه هاي تعاوني (

ــي تاســيس      ــت و انتشــار آگه ــرحله ثب ــا م ــي  ت ــاي تعاون ــه ه تشــكيل شــركتها و اتحادي
آنهــا در روزنامــه رســمي جمهــوري اســلامي ايــران مســتلزم رعايــت نكــات، توالــي اقدمــات و   

 : نيز طي مراحلي است كه ذيلاً به اهم آنها اشاره مي شود

  : : فصل اولفصل اول

 مقدمات ومراحل تشكيل شركتهاي تعاوني ) الف

 نفر متقاضي حائز    7براي تشكيل هر شركت تعاوني،  بدواً لازم است عده اي مركب از حداقل               
شرايط قانوني مربوط جهت عضويت در آن،  جلسه مجمع عمومي مؤسس را بر اساس مفاد ماده         

ران تشكيل داده و سه نفر را از بين خود به            قـانون بخـش تعاونـي جمهوري اسلامي اي         32 و   31
عـنوان هيئـت مؤسس مامور تمهيد مقدمات تشكيل تعاوني از جمله تهيه كليات طرح پيشنهادي و                 

در (اساسـنامه، دعـوت بـه عضـويت افـراد واجـد شـرايط و برگزاري اولين مجمع عمومي عادي         
 .دنماين) اداره كل تعاون با تشكيل تعاوني/ صورت موافقت وزارت

هيئـت مـزبور پـس از مطالعات و بررسيهاي كافي طرحي مشتمل بر توجيه ضرورت تشكيل          
و مهارت ها و تخصصهاي آنان در       (تعاونـي،  اعـلام تعداد و مشخصات داوطلبان اوليه عضويت            

نحـوه تـدارك سـرمايه و ديگر امكانات مورد نياز براي تشكيل و شروع               ) تعاونـي هـاي تولـيدي     
با تعيين مقدار (ميزان سهمي كه هر عضو بايد در جهت تامين سرمايه شركت فعاليت تعاوني، قيد 

خـريداري نمايد، اعلام نام بانك يا مؤسسه اعتباري كه در نظر است اقدام به افتتاح             ) لازم الـتاديه  
حساب جاري در آن شود،  شرح ميزان و نحوه سرمايه گذاري و مشاركت وزارتخانه، سازمان و 

در (بسته يا تحت پوشش دولت، بانكها، نهاد انقلاب اسلامي و يا تعاوني ديگر              يا شركت دولتي، وا   
صـورتيكه واحـدي از واحدهاي مزبور قبول سرمايه گذاري و مشاركت نموده باشند تهيه نموده          

 .اداره كل تعاون ارائه كند/ به وزارت) 1برابر فرم شماره (و ضمن معرفي نماينده تام الاختيار 

 تعـاون متعاقـب وصـول كلـيات طـرح پيشـنهادي و تقاضـانامه موافقت با                  اداره كـل  / وزارت
طرح شده از سوي هيئت مؤسس را بر اساس ضوابط مقرر در      ) 1فـرم شماره    (تشـكيل تعاونـي     

آئين نامه اجرائي قانون بخش تعاوني اقتصاد جمهوري اسلامي ايران مورد بررسي و اظهار نظر               
نمونه اساسنامه و فرمهاي    )  پيوست 2رابر فرم شماره    ب(قـرار داده و در صـورت اعـلام موافقت           

) 10و9و8و7و6و5و4و3فرمهاي شماره   (مـورد نياز را كه براي سهولت كار مراجعين تهيه شده            
 .در اختيار نماينده هيئت مؤسس قرار مي دهد

 مراحل انجام تشريفات قانوني تشكيل مجمع عمومي) ب
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و حصول اطمينان از امكان تشكيل ) 2شماره فرم (هيئـت مؤسس با اخذ موافقت نامه تشكيل       
و ثبت شركت تعاوني مورد نظر در صورت رعايت ضوابط اقدام به دعوت افراد واجد شرايط به                 
عضـويت و دريافت مدارك لازمه از آنان نموده و پس از احراز شرايط داوطلبان  و پذيرش آنان                  

اولين مجمع عمومي  را     ) 3اره  فرم شم (بـه عضـويت با انتشار آگهي دعوت مجمع عمومي عادي            
تشـكيل مـي دهـد لازم به يادآوري است كه تاريخ انتشار آگهي دعوت با                ) 4برابـر فـرم شـماره     (

 . روز فاصله داشته باشد15تاريخ تشكيل جلسه بايد حداقل 

 در اين مرحله هيئت مؤسس تا قبل از فرارسيدن تاريخ برگزاري مجمع   -1تذكـر  �
و زمـان مناسـب و با نظم و ترتيب مدارك عموم داوطلبان             عمومـي عـادي، بـا تعييـن مكـان           

عضـويت را مـورد بررسي قرارداده و با احراز شرايط عضويت هر يك اجازه ورود آنان به                 
جلسـه مجمـع را صـادر خواهد نمود و همچنين به هنگام تشكيل اولين مجمع عمومي عادي،                     

رداخت وجه لازم التاديه سهام     هيئـت مؤسـس اجازه نامه ورود به جلسه را همراه با رسيد پ             
به امضاي هر يك تكميل ) 5فرم شماره (مقـرر اخـذ نموده است و ليست اسامي آنان را طبق       

و پـس از انـتخاب هيئت رئيسه مجمع در اختيار هيئت مزبور براي كنترل هاي لازم قرار مي                   
 .دهد و سپس موارد دستور جلسه مطرح و مورد اخذ تصميم واقع خواهد شد

 با تصويب اساسنامه در اولين مجمع عمومي عادي ذيل  صفحات آن             -2 تذكر �
منشــي و نظــار جلســه رســيده و در  ) و در غــياب وي نايــب رئــيس(بــه امضــاي رئــيس 

 .صورتجلسه مجمع مذكور نيز تعداد آراء موافق  با اساسنامه ذكر مي شود

اسلامي  قانون بخش تعاوني اقتصاد جمهوري 36 با توجه به مفاد ماده -3 تذكر �
 .ايران انتخاب اعضاي هيئت مديره بايد بصورت كتبي و مخفي انجام شود

بـا خاتمه تصميم گيري موارد دستور جلسه وظايف هيئت مؤسس به پايان رسيده و هيئت          
رئيسه مجمع ضمن تنظيم صورتمجلس كليه مدارك مربوط به برگزاري مجمع را كه به امضاي              

 .يل مي نمايد تا اقدامات باقيمانده را انجام دهندآنان رسيده است به هيئت مديره تحو

تشكيل داده و   ) 6فرم شماره   (هيئـت مديـره پـس از اعـلام قبولي اولين جلسه خود را طبق                
رئـيس، نايـب رئـيس و منشي هيئت مديره و مديرعامل را انتخاب و به يكي از اعضاي هيئت يا                     

 به انجام تشريفات قانوني ثبت شركت       مديـرعامل بـا حـق توكيل به غير وكالت مي دهد تا اقدام             
 .نمايد

چـون هويـت و نشـاني اعضـاء،  هيئـت مديـره،  بازرسـان و مديـر عامل  بايد در اداره ثبت                          
تهيه ) 7فرم شماره   (شـركتها به ثبت برسد لذا لازم است فهرست اسامي و مشخصات آنان طبق               

 .شود

 تاسيسمراحل انجام تشريفات قانوني ثبت شركت و اخذ پروانه ) ج
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با اتمام مراحل ياد شده فوق و قبل از ثبت شركت، هيئت مديره يا وكيل هيئت مدارك مورد                  
اداره كل / تهيه نموده و به تعداد مقرر به وزارت       ) 9فرم شماره   (نـياز ثبـت شركت را بر اساس       

تعاون تحويل مي نمايد تا در صورت تاييد تطبيق اقدامات انجام شده،  مجوز ثبت شركت صادر            
 ).11فرم شماره (رددگ

پس از ثبت شركت در اداره ثبت شركتها و ارائه آگهي منتشره در روزنامه رسمي جمهوري                
اداره كل تعاون   / توسط وزارت   ) 12برابر فرم شماره    (اسـلامي ايـران پـروانه تاسـيس شـركت           

 .صادر شده و پس از آن شركت تعاوني مي تواند به فعاليت بپردازد

  ديه هاي تعاونيديه هاي تعاونيتشكيل اتحاتشكيل اتحا: : فصل دومفصل دوم

 شركت تعاوني داوطلب بافعاليت واحد قابل تشكيل        7اتحاديـه هـاي تعاوني با عضويت لااقل         
چـنانچه نصـاب مزبور حاصل نشود شركتهاي تعاوني مشابه          . در سـطح شهرسـتان مـي باشـد        

 واحد كمتر نباشند مي     7موجـود در محـدودة اسـتان در صـورت تمـايل و مشـروط بر اينكه از                   
 .ام به تشكيل و ثبت اتحاديه نمايندتوانند اقد

در هر دو مورد مذكور، هيئت مديره هر يك از شركتهاي تعاوني كه مجمع عمومي عادي آنها 
عضويت اتحاديه تعاوني را تصويب نموده و واجد شرايط عضويت در اتحاديه باشند يكنفر را از          

مؤسس و انجام وظايفي كه در     بيـن اعضاي خود كتباً بعنوان نماينده براي تشكيل مجمع و هيئت             
بايد توجه داشت كه اتحاديه هاي تعاوني بنا به        . بخـش نخسـت شـرح داده شـد انتخاب مي نمايد           

تصـريح قانون با عضويت شركتهاي تعاوني تشكيل مي شوند و لذا منتخبين هيئت مديره هر يك              
ه و هيئت بازرسي    از تعاونـيها عـنوان نمايـنده شـركت تعاوني مربوط را داشته و در هيئت مدير                

هر . اتحاديه  تعاوني شخصيت حقوقي شركتهاي تعاوني حائز اكثريت آراء عضويت خواهند يافت     
شـركت تعاونـي كـه در اوليـن جلسـه مجمـع عمومـي عادي به عضويت هيئت مديره يا بازرسي                 

ل انتخاب مي شود بلافاصله پس از اعلام قبولي خود مكلف است نماينده دائمي خود را با حق عز                 
از بيـن اعضـاي هيئـت مديـره يـا مديرعامل و ضمن تفويض كتبي نمايندگي  براي ايفاي وظايف                    
سمت انتخابي به اتحاديه در شرف تاسيس معرفي كند نماينده اي كه براي تشكيل مجمع و هيئت                 
مؤسس اتحاديه از سوي هر شركت تعاوني انتخاب و معرفي مي شود در صورتيكه قبل از انجام 

رگ نمايندگـي دائمي از سوي هيئت مديره شركت را براي انجام وظايف عضويت در               انـتخابات ب ـ  
هيئـت مديره يا بازرسي اتحاديه در صورت انتخاب شركت تعاوني براي يكي از دو سمت مزبور            
ارائـه نمـايد؛ نـام وي در صورتجلسـه مجمع عمومي، عادي در كنار نام شركت تعاوني كه براي                    

 .شده است بعنوان نماينده دائمي ذكر خواهد شدعضويت در اتحاديه انتخاب 

ساير نكاتي كه در تشكيل اتحاديه هاي تعاوني بايد مد نظر قرار گيرد بجز تعيين سهم اعضا                 
 قانون بخش تعاوني اقتصاد جمهوري اسلامي ايران است به 44كـه تـابع ضـوابط مقرر در ماده         

 .نحوي است كه در بخش اول ذكر گرديد
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   قانوني قانونيتذكراتتذكرات: : فصل سومفصل سوم

عضـويت كلـيه داوطلبان در شركتها ويا اتحاديه هاي تعاوني در شرف تاسيس يا موجود به      
 قـانون مسـتلزم تسـليم درخواسـت كتبـي عضـويت و تعهد رعايت مقررات                 9 مـاده    4شـرح بـند   

 .اساسنامه است

در مرحله تاسيس هر شركت تعاوني سرمايه تامين و يا تعهد شده توسط اعضاء نبايد كمتر                
 . درصد كل سرمايه شركت باشد51از 

 . قانون الزامي است20در تعيين سهم اعضاي هر شركت تعاوني رعايت مفاد ماده 

 قانون حداقل يك سوم سرمايه آن       21شـركت تعاونـي زماني قابل ثبت است كه مطابق ماده            
 .تاديه شده و چنانكه بصورت نقدي و جنسي باشد تقويم و تسليم شده باشد

 قانون در صورتيكه در تعاوني مشاركت يا سرمايه         30 در تبصره يك ماده      ارگانهـاي مقـرر   
گـذاري كـرده باشـند مـي توانـند نمايـنده اي به جلسات هيئت مديره و يا نظارت  و بازرسي  از                         

 .شركت اعزام دارند

اعضايي كه با مصوبه اولين مجمع عمومي عادي درمورد اساسنامه موافق نباشند مي توانند         
 .سه تقاضاي عضويت خود را پس بگيرنددر همان جل

تصـويب اساسـنامه تعاونـيهاي در شـرف تاسـيس با آراء موافق حداقل دوسوم اعضاء در                  
 .اولين مجمع عمومي عادي امكان پذير است

 قانون  38هيئـت مديـره و بازرسـان و مديـرعامل تعاونـيها بايد واجد شرايط مقرر در ماده                   
 .باشند

 .د بازرسان اصلي، بازرسان علي البدل انتخاب شونددر هر تعاوني بايد به تعدا

 قانون با تصويب اكثريت دوسوم اعضاي هيئت        49مديـرعامل اتحاديـه تعاونـي مطابق ماده         
 .مديره براي مدت يكسال انتخاب مي شود

 قانون بخش تعاوني اقتصاد جمهوري اسلامي ايران مجمع عمومي 46بـر اسـاس مفـاد ماده        
ز نمايندگان تعاونيهاي عضو تشكيل مي گردد و هر تعاوني داراي يك راي اتحاديـه هاي تعاوني ا    

 .مي باشد
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 ……………اتحاديه تعاوني/ درخواست موافقت با تشكيل شركت

  ))11((فرم شمارهفرم شماره

 بسمه تعالي
 

 ………………اداره كل تعاون استان/ وزارت تعاون

اتحاديه تعاوني در شرف تاسيس / اينجانـبان هيئت مؤسس شركت    

ضــمن ارائــه كلــيات طــرح پيشــنهادي و معرفــي      …………………

به شماره شناسنامه   .………………فرزند. ……………خـانم /آقـاي 

بعـنوان نمايـنده تام الاختيار      ..……………صـادره از  ………………

بدينوسيله ,  جهت مذاكره و دريافت مدارك و ساير اقدامات لازم         ايـن هيئت  

ــركت   ــكيل شــ ــا تشــ ــت بــ ــت موافقــ ــي  / درخواســ ــه تعاونــ اتحاديــ

 .را مي نماييم.……………………

 

 

 نام و نام خانوادگي و امضاء هيئت مؤسس
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  ))22((فرم شمارهفرم شماره

 بسمه تعالي

  التقوي و البر علي تعاونو

 وزارت تعاون

 وافقت نامه تشكيلم
 

 ..……………………اتحاديه تعاوني/ هيئت مؤسس شركت

 

كليات طرح پيشنهادي ارائه شده .…………………بازگشت به درخواست مورخ

……….………………………………اتحاديه تعاوني   / بررسي و تشكيل شركت   

مشـروط بـه رعايـت مشخصـات مذكـور در كلـيات طـرح و ضـوابط و مقررات قانوني            .. 

 .م مي گرددمربوط بلامانع اعلا

مقتضـي است طبق دستورالعمل پيوست نسبت به انجام مراحل و تشريفات قانوني             

ماه از تاريخ صدور اين موافقت .……………تعاونـي حداكـثر ظـرف   / تشـكيل شـركت     

اداره كل / نامه اقدام و مدارك پيوست را جهت بررسي و صدور مجوز ثبت به اين وزارت      

 .ارائه نماييد

نامـه جهـت انجام مراحل تاسيس صادر شده و پس از            بديهـي اسـت ايـن موافقـت         

 .انقضاء مهلت مقرر در صورت تمديد وزارت تعاون معتبر خواهد بود

 

 

 وزارت  تعاون 
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 دعوتنامه تشكيل اولين مجمع عمومي عادي 

  ))33((فرم شمارهفرم شماره

 بسمه تعالي

 ……………تاريخ
 

اتحاديــــه تعاونــــي/ جلســــه اوليــــن مجمــــع عمومــــي عــــادي شــــركت
…..………………در شــرف تاســيس در ســاعت  .……….………………

ــل . ……………….…………مـــورخ ...…………..…………روز . در محـ
ــع …………….……………………………………………………   واق

 …………………………………….………………………………در

برگزار مي شود ..…… ……………………………..……………………
از كلـيه داوطلـبان عضويت دعوت مي شود با در دست داشتن اصل يا فتوكپي فيش          

ــبلغ   ــز م ــر واري ــي ب ــي مبن ــه    .….…………………..……………بانك ــال ب ري
شــــعبه..……………بــــانك …….……………حســــاب جــــاري شــــماره

………………  
 

 )رسيد پرداخت وجه نقدي(

جهـت اتخـاذ تصميم     , سـهم .…………………بابـت بهـاي ارزش اسـمي          
 .نسبت به موضوعات ذيل در اين جلسه حضور بهم برسانند

 
 : دستور جلسه

 طرح و تصويب اساسنامه  ۱.

لي و علـي الـبدل هيئـت مديـره برابـر اساسنامه             انـتخاب اعضـاي اص ـ     ۲.
 تصويبي

 انتخاب بازرسان اصلي و علي البدل وفق اساسنامه  ۳.

 دادن ماموريت به اعضاي هيئت مديره جهت ثبت شركت  ۴.
 

                 
 :                             نماينده مجمع مؤسس

 :                              نام و نام خانوادگي

 :                             امضاء
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در شرف …………………عاوني اتحاديه ت/ صورتجلسه اولين مجمع عمومي عادي شركت 

 تاسيس 

  ))44((فرم شماره فرم شماره 

 بسمه تعالي 
 

ــركت     ــادي شـ ــي عـ ــع عمومـ ــن مجمـ ــه اوليـ ــي  / جلسـ ــه تعاونـ اتحاديـ
ــورخ   ………………………… ــنامه مـ ــبق دعوتـ ــيس طـ ــرف تاسـ  در شـ

ــاعت…………………..………  روز……….……………در ســـــــــ
ــورخ. ….………………… ــور  . ………..…………مــــ ــا حضــــ بــــ

 ……………………نفـر از داوطلـبان عضويت در محل         .. ………………
پس از اعلام ,  تشكيل گرديد.. ……….……………………………قع در  وا

رئيس سني بدواً   .. ………………………خانم  / رسيمت جلسه بوسيله آقاي   
نسـبت بـه انتخاب رئيس و نايب رئيس و منشي و ناظرين جلسه اتخاذ ذي بعمل                  

/ بعـنوان رئيس و آقاي      .……………………خـانم   / آمـد و در نتـيجه آقـاي         
ــانم   ــ. ……..……………خـ ــمت نايـ ــه سـ ــاي  بـ ــيس و آقـ ــانم / ب رئـ خـ

ــرادران  ……..………………… ــي و بـ ــمت منشـ ــه سـ ــران /  بـ -1خواهـ
…………………………….. .2- ……….….……………………… 

 بـه سـمت نظار جلسه انتخاب        ………..………………………………-3
آنگاه دستور جلسه برابر دعوتنامه مجممع توسط منشي قرائت شد سپس           . شدند

 .مودمجمع وارد شور گرديد  و تصميمات ذيل را اتخاذ ن

ماده و …………………… اساسـنامه شركت قرائت و مفاد آن در   ۱.
نفــر .. …………………تبصــره بــا راي  . ………………………

موافـق به تصويب رسيدو ذيل كليه صفحات آن توسط هيئت رئيسه مجمع             
 .امضاء گرديد

ــتخاب   ۲. ــه ان ــره و   .. ………نســبت ب ــت مدي ــر از اعضــا اصــلي هيئ نف
ويبي اخذ راي كتبي     نفـر اعضاي علي البدل وفق اساسنامه تص        …………

 :بعمل آمد و در نتيجه
  امضاء قبولي   تعداد راي  تاريخ تولد  شماره شناسنامه     نام پدر   نام و نام خانوادگي رديف  

(۱   
(۲   
(۳   
(۴   
5)   

 به سمت اعضاء اصلي هيئت مديره و



 1
0

 
 

 

ــام خانوادگــي رديــف    ــام و ن ــدر   ن ــام پ ــد  شــماره شناســنامه     ن ــاريخ تول امضــاء    تعــداد راي  ت

  قبولي

(۱   
(۲   

 با اكثريت مطلق آراء به سمت اعضاء علي البدل هيئت مديره شركت براي مدت دو سال و 

  امضاء قبولي  .. تعداد راي ... تاريخ تولد .. شماره شناسنامه  .   نام پدر ..  نام و نام خانوادگي رديف 

 1( 

2( 

 3( 

 به سمت بازرسان اصلي شركت و 

  امضاء قبولي.  … تعداد راي .... تاريخ تولد  ..شماره شناسنامه     نام پدر   وادگينام و نام خان رديف 

1( 

2( 

 .به سمت بازرسان علي البدل شركت براي مدت دوسال مالي انتخاب شدند

مجمـع عمومـي بـه هيئـت مديـره با حق توكيل به غير ماموريت و وكالت داد حداكثر ظرف               .3

 .دام نمايندمدت يكماه نسبت به ثبت شركت اق

 

 

 نام و نام خانوادگي و                                            نام و نام خانوادگي و امضاء

  امضاء رئيس مجمع                                                    نايب رئيس مجمع 
 
 

 و نام خانوادگي ونام و نام خانوادگي و                                         نام 

 : امضاء منشي مجمع                                              امضاء ناظرين

                                                                                   1- 

                                                                                   2- 

                                                                                   3- 
  
  
 



 1
1

 …تاريخ.. ……………ليست اسامي حاضرين در اولين مجمع عمومي عادي 

  ))55((فرم شمارهفرم شماره

 رديف نام و نام خانوادگي امضاء ملاحظات

   

 



 1
2

 
 …………………………اتحاديه تعاوني / اولين صورتجلسه هيئت مديره شركت

  ))66((فرم شمارهفرم شماره

 
 
 
 
 
 
 
 

 بسمه تعالي
 

ــي     ــركت تعاون ــره ش ــت مدي ــه هيئ ــه / جلس ــاعت .. ………………………اتحادي در س
 بـا حضـور اعضاي هيئت   …………………مـورخ  .. ………………روز  .. ………………
 :مديره بشرح ذيل

.۱  

.۲  

.۳  

.۴  

.۵  
 تشـكيل گـرديد و پس از بحث وتبادل نظر تصميمات            …………………………در محـل    

 : زير را اتخاذ نمود
 ……………………خانم  / بـه سمت رئيس و آقاي     . …………………خـانم   / آقـاي   -1

بسمت منشي هيئت مديره انتخاب شدند و .. ………………خانم  / بسـمت نايب رئيس و آقاي       
 .با امضاي ذيل اين صورتجلسه قبولي خود را اعلام مي دارند

 داراي شناسنامه شماره …………………نـام پـدر     . …………………خـانم   / آقـاي -2
 بـه سـمت مديـر عـامل شـركت انتخاب و با            …………………صـادره از      .. ………………

 .امضاي زير اين صورتجلسه قبولي خود را اعلام مي دارد

 سفته  و برات و اوراق     -كلـيه قـرارداها و اسـناد رسـمي و تعهد آور بانكي از قبيل چك               -3
. ……………خانم/ و آقاي   ) مدير عامل .. (…………………خانم  / ر بـا امضاي آقاي      بهـادا 

و مهــر شــركت داراي اعتــبار اســت و اســناد عــادي ونامــه هــا بــا امضــاي )  بــا ذكــر ســمت(
 .و مهر شركت معتبر خواهد بود) با ذكر سمت.(……………………………

 تا به با حق توكيل به غير وكالت داد.. …………………خانم/ هيئـت مديـره بـه آقـاي       -4
اداره ثبـت شركتها مراجعه و ضمن انجام كليه تشريفات قانوني ذيل دفاتر آن اداره را از طرف                  

 .و به وكالت هيئت مديره  امضاء نمايند
 
 
 

 نام و نام خانوادگي و امضاء اعضاء هيئت مديره و مديرعامل  
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ضاي شركت

ضاء،  هيئت مديره،  بازرسان و مدير عامل و اع
صات كامل اع

فهرست اسامي و مشخ
 /

اتحاديه تعاوني 
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
.. 

فرم شماره 
فرم شماره 

) )7 7( (
  

ضاء
ام

 
نشاني محل سكونت

 
بهاء سهم

 
تعداد 
سهام

 
سمت

 
صدور

محل 
 

شماره 
شناسنامه

 
نام پدر

 
تاريخ تولد

 
نام و نام خانوادگي

 
رديف
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))88((فرم شماره فرم شماره 

 
 )رسيد پرداخت مقدار لازم التاديه سرمايه(

 
ريال ..………………….………………………………به حروف   (مبلغ  بدينوسيله اعلام مي گردد     

در حساب جاري . …………………………تا پايان روز  )ريال  …….……….………………بـه عـدد     
ــنام .. …..………………..………………صــندوق تعــاون /بــانك . ….……………………شــماره  ب
 .در شرف تاسيس موجود است.. ……………………………اتحاديه تعاوني / شركت
 
 
 
 

 : امضاء
 
 
 
 

 ونصندوق تعا/ بانك
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 ………………اتحاديه تعاوني / فهرست مدارك مورد نياز ثبت شركت

  ))99((فرم شماره فرم شماره 

 
 نسخه ) 3     (       دعوت نامه تشكيل اولين مجمع عمومي عادي                               ۱.

 نسخه ) 3              (         صورتجلسه مجمع عمومي عادي                                     ۲.

 صورتجلسه هيئت مديره مبني بر انتخاب رئيس و نايب رئيس و منشي  ۳.

 نسخه) 3         (     مديرعامل و تعيين دارندگان امضاهاي مجاز شركت   -ههيات مدير

 نسخه ) 3    (             اساسنامه مصوب مجمع                                                      . 4

 نسخه ) 3         (       ليست اسامي و امضاء حاضرين در اولين مجمع عمومي           . 5

بازرسان و مديرعامل شركت        ,ليسـت اسامي و مشخصات ونشاني اعضاء هيئت مديره        . 6
 نسخه ) 3(                                                                                                            

 نسخه ) 3                                  (         رسيد پرداخت مقدار لازم التاديه سرمايه     . 7

) 3                              (            اتحاديـه              / موافقـت نامـه تشـكيل شـركت    . 8
 نسخه 

 نسخه ) 3                           (             اتحاديه                          / مجوز ثبت شركت . 9
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 اتحاديه تعاوني / لعمل تاسيس شركتدستور ا
 

 اتحاديه تعاوني /  مراحل اخذ موافقت با تشكيل شركت :فصل اول

 ……………اتحاديه تعاوني   / ارائـه فـرم درخواسـت موافقـت بـا تشـكيل شركت               ۱.
 توسط هيئت مؤسس 

 ارائه كليات طرح  ۲.

 ارائه تصوير شناسنامه هيئت مؤسس  ۳.

ن استان پس از بررسي موارد فوق موفقت       وزارت تعاون و يا اداره كل تعاو      : توضيح �
 .نامه تشكيل صادر و به متقاضي ابلاغ مي نمايد

 اتحاديه تعاوني / مراحل اخذ مجوز ثبت شركت : دوم فصل

تهـيه و ارائـه مـدارك مـورد نـياز كـه بـه پيوست موافقت نامه تشكيل تحويل هيئت                     
 .مؤسس مي گردد

موارد فوق مجوز   , ان پس از بررسي   وزارت تعاون ويا اداره كل تعاون است      : توضـيح  �
 .ثبت تعاوني را صادر و جهت ثبت به اداره ثبت شركتها  معرفي خواهد نمود

 :مراحل اخذ پروانه تاسيس:  سوم فصل

 اتحاديه تعاوني / درخواست كتبي شركت-1

 آگهي تاسيس و روزنامه رسمي ,  اتحاديه تعاوني/  ارائه مدارك ثبت شركت-2

ن و يـا اداره كـل تعاون استان پس از بررسي و تاييد مراحل               وزارت تعـاو  : توضـيح  �
اتحاديه تعاوني را صادر و / تشريفات قانوني و تعيين كد مربوط پروانه تاسيس شركت       

 .ابلاغ مي نمايد
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  ))1111((فرم شماره فرم شماره 

 بسمه تعالي  

 تعاونو علي البروالتقوي 

 وزارت تعاون

 ..……….…: شماره

 ……………: تاريخ

 اداره ثبت شركتها

 قـانون بخـش تعاوني اقتصاد       66 مـاده    28 و بـند     51 مـاده    4 بـه موجـب بـند     
اساسنامه ,   مجلـس شوراي اسلامي 13/6/1370جمهـوري اسـلامي ايـران مصـوب        

 كـه از حيـث تطبـيق بـا قـانون بخش             ………………اتحاديـه تعاونـي     / شـركت   
 .تعاوني به تاييد اين وزارت رسيده است ارسال مي شود

تحاديه مذكور اقدام و رونوشتي از      ا/ خواهشـمند اسـت نسـبت بـه ثبت شركت         
 .آگهي ثبت را به اين وزارت ارسال فرماييد

 
 
 
 
 وزارت تعاون 
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  ))1212((فرم شماره فرم شماره 

 
 بسمه تعالي 

 تعاونو علي البروالتقوي

 وزارت تعاون

 پروانه تاسيس

 .………………………: كد..                         ………………………: شماره

 .……………………:  تاريخ صدور

 .………………………اتحاديه تعاوني / شركت 

 اين  ………………… مورخ   …………بـا توجـه بـه موافقت نامه تشكيل شماره           
در . …………………مورخ  . ………………………وزارت و ثبـت آن بـه شـماره          

 اين ………….………… ………………….………………اداره ثبت شركتهاي 
پـروانه بـنام مشخصـات زيـر به منظور استفاده از مزاياي قانوني بخش تعاوني صادر مي                  

 : گردد

 شركت مركز اصلي  -۱

 نوع فعاليت -۲

 سرمايه اوليه   -۳

 تعداد اعضاء اوليه -۴
 
 

                                                              وزارت تعاون


